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La scuola considera parte integrante e qualificante dell’offerta formativa e momento privilegiato di 
conoscenza, comunicazione e socializzazione: 

- i viaggi di istruzione, 
- le visite guidate a musei, mostre, manifestazioni culturali, 
- le visite ad enti istituzionali e amministrativi, 
- la visita a laboratori, 
- la partecipazione ad attività teatrali e sportive, a concorsi e campionati provinciali, 

regionali e nazionali 
- i gemellaggi con altre scuole  

 
Programmazione e organizzazione delle uscite 
 

La programmazione e l’organizzazione delle uscite avviene secondo la procedura  P2-07Visite 
e viaggi di Studio  

 
Partecipanti 
 

a. I genitori  autorizzano la partecipazione del figlio per iscritto 
b. Non può essere effettuata un’uscita a cui partecipa meno dell’85% degli alunni della 

classe 
c. Deve essere garantita l’accompagnamento di due docenti per uscite della singola 

classe; per uscite di più classi, si prevede, di norma, un accompagnatore ogni 15 
alunni; in caso di presenza di alunni disabili, è garantita l’assistenza del docente di 
sostegno o, eventualmente, dell’assistente educatore. 

d. In caso di particolare necessità, valutata dal docente referente e dal dirigente 
scolastico, può essere prevista la partecipazione di un collaboratore scolastico; per la 
scuola elementare può essere prevista la partecipazione di un genitore , in caso di 
situazione particolare 

 
Mezzi di trasporto 
 

a. Per le uscite sul territorio comunale, in luoghi non raggiungibili a piedi, si utilizzano, di 
norma, i mezzi pubblici. 

b. Anche le visite in città vicine, ben collegate, possono essere effettuate con mezzi 
pubblici 

c. L’individuazione della ditta di noleggio di autobus privata viene effettuata dal DSGA e 
dal DS, previo confronto dei preventivi di almeno tre ditte: nella scelta si terrà conto dei 
costi, ma anche delle garanzie offerte e delle pregresse esperienze. 

 
Costi 
 

a. I costi relativi al trasporto, ai biglietti di ingresso ai musei, al soggiorno alberghiero sono 
a carico delle famiglie 

b. Poiché nessun alunno deve essere escluso dalle uscite per motivi economici, il C.di I. 
prevede annualmente a bilancio una cifra di copertura della quote degli alunni 
disagiato; il costo dei viaggi di un giorno viene interamente coperto, i costi dei viaggi di 
più giorni sono coperti, di norma, per il 40% (situazioni particolari vengono valutate dai 
docenti e dal D.S.) 

c. Le quote di partecipazione per le uscite di più giorni devono essere versate dalle 
singole famiglie sul C/C postale intestato alla scuola 

d. I contributi relativi ai normali viaggi vengono consegnati dal docente responsabile in 
segreteria per il successivo versamento sul C/C postale. 
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e. In caso di assenza per malattia di un alunno, la quota eventualmente già versata, viene 
rimborsata parzialmente, in base ad accordi con l’agenzia 

f. E’ bene prevedere, nell’ambito dell’assemblea di classe, un budget di spesa massima 
indicativa nel quale far rientrare i costi complessivi dei viaggi 

g. Il costo dei biglietti dei mezzi pubblici dei docenti accompagnatori sono rimborsati con 
fondi a bilancio 

h. Il calcolo della quota a carico di ciascun alunno è effettuata rispetto al piano generale 
dei viaggi con la stessa meta; per le uscite eccezionali non previste nel piano, il calcolo 
viene effettuato sul costo reale del viaggio. 

 
Vincoli 
 

a. Per le classi prime e seconde elementari si privilegiano le uscite sul territorio comunale  
b. Per le altre classi della scuola elementare si prevedono visite e viaggi che si 

esauriscono nell’ambito della giornata. Visite che prevedano una durata superiore 
devono essere esplicitamente approvate dal Consiglio di Istituto. 

c. Le classi prime e seconde medie possono effettuare viaggi di un giorno 
d. Le classi terze medie possono prevedere viaggi fino a tre giorni 
e. Il numero di giornate impegnate per visite ed uscite varie non può essere superiore a 

8/10 nell’anno scolastico 
f. Il CI. può autorizzare deroghe ai limiti sopraindicati per richieste adeguatamente 

motivate; eccezionalmente, potranno essere autorizzati soggiorni a carattere 
residenziale fino ad un massimo di sei giorni. 

 
Sicurezza 
 

a. La ditta di noleggio degli autobus è tenuta a presentare la documentazione obbligatorie 
rispetto ai vincoli di sicurezza relativi ai mezzi ed agli autisti 

b. I docenti vigilano costantemente sugli alunni. 
c. Gli alunni (della scuola primaria) viaggiano sempre con un cartellino identificativo che 

riporta il numero telefonico di casa e della scuola 
d. Il docente referente, in fase di programmazione dell’uscita, valuta gli elementi di 

pericolosità in rapporto al grado di maturità degli alunni 
e. I genitori sono tenuti a comunicare i numeri telefonici per un’immediate reperibilità in 

caso di bisogno 
f. La scuola fornisce al docente accompagnatore la cassetta di pronto soccorso ed un 

telefono cellulare per le comunicazioni urgenti 
g. In caso di infortunio o malessere degli alunni, i docenti accompagnatori avvisano le 

famiglie e chiedono l’intervento dei soccorsi 
h. Le famiglie sono tenute a fornire i ragazzi di abbigliamento, cibi e bevande idonei al 

viaggio e secondo le indicazioni dei docenti. Sono inoltre tenute a comunicare eventuali 
problemi di salute con indicazioni di intervento: è opportuno valutare congiuntamente 
(genitori e docenti) l’opportunità della partecipazione dell’alunno in caso di problemi 
significativi. 
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